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PROCEDIMENTO 019/2022

CONSULTA PREVIA (alinea c) do n.2 1 do artigo 202 do CCP)
CONTRATACAO PARA AQUISICAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA DE RH NO AMBITO DO
PROCESSAMENTO SALARIAL

CADERNO DE ENCARGOS - ESPECIFICAGOES TECNICAS (artigo 422 n2 2 do CCP) PARA A
APRESENTAGCAO DE PROPOSTAS

Objeto do contrato:

Agquisicado de servicos de consultoria realizados por um técnico de contabilidade para a
execucdo das tarefas de processamento salarial e fecho do més.

Descricao:

Com esta aquisicdo pretende-se assegurar os servicos de um técnico de contabilidade para a
execucdo das seguintes tarefas:

- Processamento salarial realizado no ambito da legislacdo aplicavel a sociedade com o
enquadramento contratual de cada trabalhador;

- Efetuar a analise, emissdo e envio de mapas e envio eletrdénico de ficheiros para a Seguranga
Social (DRI), Declaracdo Mensal de Remuneracdes (DMR); Caixa Geral de AposentacGes (CGA) e
ADSE, Fundos Compensacdo, Mapas de Seguros dentro dos prazos legais previstos para o efeito;

- Apoiar na Elaboragdo do Relatério Unico.

O desenvolvimento das tarefas é realizado no software disponibilizado e utilizado pela Porto
Vivo, SRU (ERP Primavera).

Prazo e pagamento:

O prazo desta aquisicdo deve iniciar-se em abril de 2022 e terminar em 31 de dezembro do
mesmo ano, num total de oito (8) horas mensais, com o preco base de 600.00€/més acrescidos
de IVA a taxa legal em vigor.



